Workshop - Certificagcao Digital

a evolucao do seu balcdo de atendimento

AUTORIDADE CERTIFICADORA BRASILEIRA DE REGISTROS

PASSO 1

Habilitacao do Cartorio

Documentacdo inicial para habilitar o servico de certificacao digital no Cartorio:
Documentacao do Cartério

* Ato de outorga da delegacao

» Cartdao CNPJ do Cartério

Documentacao do Titular do Cartério
* Documento de identificacdao (RG e CPF ou CNH)

Documentacao dos funcionarios que atuarao como Agentes de Registro
* Documento de identificacdao (RG e CPF ou CNH)

PASSO 2

Ativacao dos Atendimentos aos Clientes da Certificacao Digital

Documentacdo necessaria para habilitar nos sistemas os colaboradores (minimo 2) que
realizardo os atendimentos aos clientes da Certificacao Digital:

* Copia colorida do documento de identificacdo com CPF ou CNH dentro do prazo de validade;

* Copia colorida do Titulo de eleitor;

* Certificado do Curso Certisign de Formacgdo Agente de Registro®;

* Declara¢do de Domicilio** com data atual e em nome do colaborador;

* Pesquisa de Crédito - com data atual e informando o nome ou CPF do colaborador (pode ser
obtida gratuitamente no site Consumidor Positivo)

* Antecedentes Criminais Estadual - com data atual;

* Antecedentes Criminais Federal - com data atual;

* Termo de Compromisso** (Assinado digitalmente pelo colaborador);

* Copia colorida da CTPS constando a parte da foto, qualificacdo civil, empregos anteriores e atual
(Caso o Agente de Registro seja o proprio titular do Cartério, este documento pode ser
substituido pelo curriculo);

* Declaragdo de Existéncia de Documentos assinado pelo titular do Cartério** (Caso o Agente de
Registro seja o proprio titular do Cartério, ndo € necessario preencher esse documento);

* Comprovante de Escolaridade - (Minimo 2° grau);

* Relatério de entrevista de Admissao** (Assinada pelo titular do Cartério / Caso o Agente de
Registro seja o proprio titular do Cartério, ndo é necessario preencher esse documento).

*Q curso de Formacdo de Agente de Registro é gratuito e totalmente online. Para solicitar a matricula, devera ser
encaminhado o documento de identificacao dos alunos.

**Envie e-mail para institucional@redeicpbrasil.com.br solicitando os modelos de documentos necessarios para
habilitacdo dos Agentes de Registro.



